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1. Cargar los entregables; y
2. Evaluar el Objetivo Individual



1. Cargar los entregables en el SOI
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Cargar los entregables en el SOI
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Ahora que ya tienes tu Objetivo Individual
ingresado y aprobado, es necesario
completar las actividades y generar los
entregables que respalden su cumplimiento.

Estos entregables deben cargarse al SOl para
que el jefe inmediato pueda evaluar el
cumplimiento de tu Objetivo Individual.

Cargar entregables

Los entregables son los medios con los que

se evidencia que una accion se ha cumplido:

informe, documento, memorando, registro
fotografico, correo electrénico, acta, etc.
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Cargar los entregables en el SOI

Ingresa al Sistema de Objetivos Individuales

A través del link: https://sistemaobjetivosindividuales.eppetroecuador.ec/Access/Index
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https://sistemaobjetivosindividuales.eppetroecuador.ec/Access/Index

Cargar los entregables en el SOI
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Digita: Sistema de Objetivos Individuales
m Tu usuario (Todo en minusculas)
Usuario :

m Contrasena

(Los mismos con los que ingresas al computador) Contrasefia :

Clic en el boton Ingresar m»
/R

Clicen la opcién Ingresar
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Cargar los entregables en el SOI

Clic en el botén Cargar Documentacion

Clic en el botén Ver Detalle Objetivo

Clic en el botén Examinar...

Localiza el documento en el computador
y verifica que se cargue.

Repite este paso para cargar los
entregables de las demas actividades.

Afio (Periodo) Funcionario Estado

2023 DIAZ TORRES MARIA GABRIELA Ya se cerrd el ingreso de objetivos. ¥

Detalle Objetivos

Objetivo Ponderacién (%)

Descripcion del Objetive Individual correspondiente al aho 2023 20.00 Ver Detalle Objetivo P
R

El tamafio de los entregables no debe sobrepasar los 2 MB.
Actividad 1 - Entregable Actividad 1 - Entregable
| Exam'lnar...Jm se ha seleccionado ningdn archivo.
R
Actividad: Descripcion de la actividad de mi objetivo individual
Entregable: Descripcion del entregable de la actividad

Los archivos utilizados como entregables deberan tener formato PDF
0 ZIP y no podran superar los 2 MB
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Cargar los entregables en el SOI

Clic en el botén Guardar
Guardar
7’

AN

Aparecerd un mensaje de confirmacion

Se cargaron correctamente 105 documentos.
de la carga de los entregables.

El sistema controla que se cargue por lo menos un
entregable previo a ser enviado a calificar

Clic en el botén Enviar a Calificar Enviar a Calincar g

R

Una vez que se envian los entregables no se podran
reemplazar, salvo que el jefe inmediato los rechace

Aparecerd un mensaje de confirmacién
del envio al jefe inmediato para la
calificacién correspondiente.

Se procesd correctamente el registro; Jefe Inmediato notificado para la calificacién del objetivo.
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2. Evaluar el Objetivo Individual

" PETROECURDOR



Evaluar el Objetivo Individual

Clic en la opcién Evaluar
é Opcién habilitada Unicamente para jefes de area
L
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Verificar que el estado sea
Pendlente por Evaluar Afo Funcionario Ingreso Jefe Inmediato
2023 DIAZ TORRES ROLDAN POS50
MARIA GABRIELA MARIA JOSE

Clic en el botén Calificar

Fecha Carga Respaldos al
Sistema

01 sep 2023 al 30 dic 2023

Fecha Calificacion
Objetivo

01 sep 2023 al 30 dic
2023

Objetivos por Calificar
Estado

Pendients por Califi 1,

Evaluar R
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Evaluar el Objetivo Individual

En esta pantalla el Jefe Inmediato
procedera a revisar los entregables por
cada actividad registrada presionando
el botén Ver Respaldo

Descripcion

Ingresar un cbjetive

Parametro Medicidn

Actividades complefadas

Peso
20.00

Actividad 1 - Entregable
Actividad :
Enfregable:

Actividad 2 - Entregable
Actividad :
Eniregable:

Actividad 3 - Entregable
Actividad :
Enfregable:

Actividad 4 - Entregable

Actividad :
Eniregable:

Obijetivo Individual - Calificacion

Cumplio? Respaldos
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Evaluar el Objetivo Individual

Al constatar que los entregables
respaldan cada actividad registrada, se
procede con la calificacion del
cumplimiento de dicha actividad
marcando la casilla Cumplio?

Clic en el botén Guardar

Para finalizar el proceso de evaluacion,
presionar el botén Aprobar/Calificar

Actividad 1 - Entregable
Actividad
Entregable:

Actividad 2 - Entregable
Actividad
Eniregable:

Actividad 3 - Entregable
Actividad
Entregable:

Actividad 4 - Entregable

Actividad
Entregable:

Cumplio? Respaldos
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Evaluar el Objetivo Individual

A través de un correo electrénico, se
notificard al funcionario que el objetivo
ha sido calificado por su Jefe Inmediato

Sistema de Objetivos Individuales
Estimado (a):
La solicitud ha sido calificada por su Jefe Inmediato.

Datos:

Usuario Solicitante : DIAZ TORRES MARIA GABRIELA
Periodo : 2023

Para mas detalle de la solicitud, ingrese al portal web.
http://testevaluacionobjetivos.eppetroecuador.ec/
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